Atributiile fisei postului aferent ASISTENT SOCIAL debutant din cadrul
Serv1c1ulu1 de asistenta maternald profesionista

> Participa activ la procesul de recrutare AMP'(participare la Targul locurilor de munca,
campanii de recrutare prin grupurile de suport Amp sau la nivelul comunitatilor)

> Realizeaza informarea persoanelor interesate de profesia de AMP, privind dreptun’le si
obligatiile AMP, dfrepturile si obligatiile copulor plasati la amp,

>Evaluarea sociala a capac1tatn solicitantilor, in vederea atestarii ca asistent maternal
profesionist, de a ofen ingrijire potnwta copilului care neceSIta acest t1p de
protectie;

»Intocmirea, pastrarea si actualizarea dosarului as1stentulu1 maternal profes1omst
conform standardelor minime obligatorii;

»Prezentarea AMP, inainte de plasarea copilului la acesta, a standardelor, procedunlor
si oricaror alte instructiuni referitoare la ingrijirea copilului, asigurandu-se ca
acestea au fost intelese; :

>Participarea la procesul de potrivire a copilului cu asistent maternal profesionist,
prezentand abilitatile si competentele asistentului maternal profesionist;

> Furnizarea in scris catre asistentul maternal profesionist a informatiilor privind
sprijinul disponibil din partea grupului de sprijin al asistent maternal profesionist;

»>|dentificarea nevoilor de pregatire si potentialului fiecarui asistent maternal
profesionist, precum si ale membrilor familiei acestuia;

»Evaluarea anuala a activitatii fiecarui asistent maternal profesionist;

>Participarea la programe de pregatire specifica, in functie de nevoile de formare
identificate de responsabil

>Realizarea instruirii specifice a asistentilor maternali profesionisti cu privire la
nevoile cop1lulu1 inaintea plasarii acestuia;

»Informarea in scris a asistentilor maternali profesionisti cu privire la dreptunle si
obligatiile legale ce fi revin acestuia cu privire la persoana copilului pe durata
plasarii, inainte de mutarea copilului;

»Intocmirea conventiei de plasament;

»Organizarea, coordonarea $i. monitorizarea activitatilor in care sunt 1mpl1cat1 alp
specialisti, atunci cand nevoile copilului impun aceste interventii;

> Participare la procesul de identificare a AMP potrivit;

»Elaborarea recomandarii privind masura plasamentului la AMP selectat

»>Evaluarea sociala se realizeaza de catre un asistent social pe parcursul unui numar
de minimum 4 intalniri, iar la finalul fiecarei intalniri se intocmeste o nota de
intalnire care contine observatiile si concluziile rezultate.

»Informarea AMP pnvmd modul de 1mplementare al interventiei si a rolului fiecaruia;

»Evaluarea asistentilor maternali profesionisti in procesul de evaluare si avizare a
atestatului de AMP;

>Efectueaza deplasari in teren pentru monitorizarea act1v1tal;n AMP ,

»Participare la elaborarea planului anual de formare initiala si de instruire a AMP; ‘

»Acordarea de sprijin AMP la orice solicitare a acestora cu privire la aSIgurarea
conditiilor optime pentru cresterea si.ingrijirea copilului aflat sub masura
plasamentului;

> Asigura activitatile grupurilor de suport pentru amp, participala cel putin 2 din cele
4 intalniri trimestriale sens in care asigura suport, sprijin, asisetnta, informatii,
consiliere de grup, valorizarea amp si prevenirea epuizarii profesionale a amp;
intocmeste raportul trimestrial si il supune aprobarii conducerii directiei.

> Evaluare sociala cereri noi de AMP din zona de responsabilitate si intocmire dosar;
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Tntocmirea, pastrarea si actualizarea dosarului AMP, conform standardelor

prevazute in Ordinului 26/2019 privind aprobarea Standardelor minime de calitate
pentru serviciile sociale de tip familial destinate copiilor din sistemul de protectie
speciala

Sprijinirea si monitorizarea activitatii AMP, asiguréndu se ca acesta este informat

in scris, accepta, intelege si actioneaza in conformltate cu procedurile si

metodologia de lucru a serviciului;

Furnizarea catre AMP a 1nforma;nlor privind procedurile ce vor fi urmate in cazul
suspiciunilor de abuz, neglijare sau al oricarei alte plangeri facute impotriva lui,
precum si a sprijinului disponibil in astfel de situatii;

Monitorizeaza cel putin trimestrial activitatea fiecarui AMP , conform standardelor
prevazute, prin vizite la domiciliu, Intocmeste rapoarte de vmta

Identificarea nevoilor de pregatire si potentialului fiecarui asistent maternal
profesionist, precum si ale membrilor familiei acestuia;

Raspunde de intocmirea si conducerea evidentei AMP din aria sa de competenta;
Pregateste toatd documentatia necesara cu propunerea de reanoire a atestatului
AMP, Comisiei pentru Protectia Copilului

Fmahzeaza si depune sefulu1 ierarhic, in termen legal, materialul de soluponare(
rapoarte , referate, informari) cu cel putin 5 zile inainte de data com1s1e1 pentru
cazurile care necesita prezentarea comisiei;

Participa la sedintele Comisiei pentru Protectia Copilului;

Redacteaza rapoarte initiale de evaluare a potentialilor AMP, rapoarte de vizita, ,
referate, adrese , etc;

Mediatizeaza permanent in deplasdrile in teren cu autoritatile locale sau cu
orgamzatnle non guvernamentale rolul Directiei, precum si problematica cu care
se ocupa DGASPC Mures;

Efectueaza planificarea activitatii saptamanale;

Intocmeste raport de activitate la sfarsitul lunii si il prezinta sefului ierarhic
superior; |

Respectd si aplica Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului AMP,

- DGASPC Mures, precum si procedurile serviciului;

Va duce la indeplinire si alte sarcini, atributii, lucrari incredintate spre rezolvare;
Pastreaza conﬁdéni;ialitatea informatiilor sub sanctiunea desfacerii dezinteresate a
contractului de munca;

Dovedeste punctualitate si corectitudine in executarea atnbui;nlor

Organizeaza si' coordoneaza intalniri periodice cu AMP aflati in aria sa de
competenta, grup de sprijin;

Respecté prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal in exercitarea
atributiilor de serviciu care i incumba;

Pastreaza in conditii de strictete si s& nu divulga nimanui parolele de acces la

- datele cu caracter personal pe care le prelucreaza in virtutea atributiilor sale de

serviciu, daca este cazul;

' Manipuleza datele ¢u caracter personal stocate pe suport fizic si informatic la care

are acces in virtutea atributiilor sale cu cea mai mare precautie, atat in ce
priveste conservarea suporturilor cat si in ce priveste depunerea lor in locurile §i in
conditiile stabilite in procedurile de lucru;
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